
 
 

Die Gemeinde Bösingen im Landkreis Rottweil mit rund 3.400 Einwohner sucht um 
die Gemeinde in Zukunft zu gestalten und voranzubringen zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine 

Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit, unbefristet.  

Für unser Rathaus-Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit.  

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

 Projektarbeit als Zuarbeit für den Bürgermeister und die Fachbereichsleiter  

 Sachbearbeitung im Bereich Personalsachbearbeitung 

 Sachbearbeitung im Bereich Baurecht/Bauplanungsrecht 

 Unterstützung und Mitarbeit bei der Ausarbeitung von neuen Konzepten für 

die Gemeinde Bösingen u.a. im Bereich Gebäudemanagement, 

Energiekonzept, Masterplan Entwässerung etc. 

 Bearbeitung von Hoch- und Tiefbauprojekten der Gemeinde Bösingen  

Ihr Profil: 

 abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder in einem 

kaufmännischen Ausbildungsberuf mit einer Affinität zu technischen 

Themenstellungen 

 sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

 Eigeninitiative und Organisationstalent 

 hohe Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit sowie Verhandlungsgeschick und 

Konfliktfähigkeit 

Wir bieten: 

 ein verantwortungsvolles und spannendes Aufgabengebiet in einem 

eingespielten, motivierten Team 

 eigenverantwortliches Arbeiten 

 zukunftssichere Beschäftigung im öffentlichen Dienst 

 eine unbefristete Anstellung bis EG 9b TVöD 

 Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 

 

Die Stelle eignet sich sowohl für Personen mit einschlägiger Berufserfahrung als 
auch für Berufsanfänger. Bewerbungen senden Sie bitte bis spätestens 22.04.2024 
an die Gemeinde Bösingen, Bösinger Straße 5, 78662 Bösingen. 
 

Bei Fragen stehen Ihnen Bürgermeister Herr Peter Schuster (Tel: 07404/9216-12) 
und Hauptamtsleiterin Katharina Scheit (Tel: 07404-9216-14 oder unter 
scheit@boesingen.de) gerne zur Verfügung. 


